Zatacznik nr 14
do Regulaminu udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej

PROCEDURA OBIEGU DOKUMENTOW DOTYCZACYCH POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEFDAGOGICZNE)J
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Oryginat orzeczenia lub opinii rodzice/opiekunowie prawni/petnoletni uczen dostarczajg osobiscie
lub w formie elektronicznej tylko i wytgcznie do sekretariatu szkoty, gdzie dokument jest
ewidencjonowany w Dzienniku Korespondencyjnym.

Przyjmujacy opinie/orzeczenie pracownik sekretariatu sporzadza kopie oryginatu, wpisujac
na skopiowanym dokumencie date wptywu oraz potwierdza pieczecig zgodnos¢ kopii dokumentu
z oryginatem.

Oryginat dokumentu zwraca rodzicowi/prawnemu opiekunowi/petnoletniemu uczniowi, a kopie
przekazuje wychowawcy klasy, ktéry gromadzi dokumentacje w tym zakresie.

Wychowawca klasy konsultuje wyniki badan i sposoby realizacji zalecen z pedagogiem i psychologiem
szkolnym oraz w razie potrzeby z rodzicami/prawnymi opiekunami/petnoletnim uczniem i ustalaja,
po konsultacji z nauczycielami w jakim zakresie moze zosta¢ udzielona pomoc psychologiczno-
pedagogiczna.

Wychowawca klasy niezwtocznie informuje nauczycieli (za pomoca dziennika elektronicznego)
o wptywie opinii/orzeczenia dotyczgcego danego ucznia.

Wychowawca klasy jest koordynatorem pomocy psychologiczno-pedagogicznej swojej klasy —
zgodnie z regulaminem udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Nauczyciele s3 zobowigzani zapoznaé sie z opiniami/orzeczeniami dotyczgcymi ucznia,
a w szczegdblnosci z zaleceniami poradni psychologiczno-pedagogicznej.

W przypadku opinii z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej wychowaweca klasy przygotowuje arkusz
dostosowan dla ucznia, a nauczyciele uczacy poszczegdlnych przedmiotéw zapoznajg sie
z dokumentem, potwierdzajg ten fakt wtasnorecznym podpisem i zobowigzujg sie do stosowania
zawartych tam zalecen.

W przypadku orzeczenia z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nauczyciele uczgcy poszczegélnych
przedmiotdw przygotowujg arkusze dostosowan, ktdére przekazuja wychowawcy klasy,
a wychowawca wktada je do teczki pomocy psychologiczno-pedagogicznej ucznia.

Wychowawca informuje na pismie rodzicow/prawnych opiekundw/petnoletniego ucznia o formach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole.

Rodzic/prawny opiekun/petnoletni uczeh ma prawo odmowic korzystania z pomocy psychologiczno-
pedagogiczne;j.

Teczka dotyczgca pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla danego ucznia jest przechowywana
w bezpiecznej szafie i w miejscu wskazanym przez dyrektora.

Wglad do dokumentdéw (na terenie szkoty) ma dyrektor, pedagog, psycholog, wychowawca klasy.
W szkole prowadzona jest ewidencja wypozyczen dokumentacji.



